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Decumento. para o coerdenadar de

casamente ne Dia D
Jarnefas

Tarefa Responsavel Notas / Confirmagoes

Ligue para TODOS os prestadores de
servigos para confirmar a sua Coordenador  Catering, DJ, fotégrafo, florista, servigo de valet...
assiduidade

Verifique se os contratos estao
assinados e os depositos pagos
Confirme o niumero exato de coberturas
ao servigo de catering

Coordenador  Digitaliza e guarda o PDF no telemoével
Casados / Coord. Inclui prestadores de servigos que comem no local

Verificar as dietas e passa-las adiante. Coordenador  Vegetariano, halal, alérgico, sem gluten...

Confirme os horarios de chegada de
cada prestador

Verifique 0 acesso as entregas no local
da recegao

Coordenador  Envie um resumo por SMS com tempo preciso
Coordenador  Horario de abertura, cédigo, contacto com o interino

Prepara o plano final de lugares Coordenador  Imprimir 3 copias

Finalize o plano de lugares e envie-o0 ao
servico de catering
Prepara cartdes de lugar / cavaletes de

Coordenador  Nomes finais, sem alteragdes depois de esta noite

Casados / familia Verifique a grafia de cada primeiro nome

mesa
Eg:;'err;:g EREPENE © LENSperts e Coordenador  Hora de partida, local de encontro, quem conduz
E;egizs EREILINES SIS © 52U [Z2[22) Coordenador  Tempo, responsabilidades, nUmeros de emergéncia
Confirma se o fato da noiva/noivo esta . . . -
pronto Noiva e noivo  Lavandaria, acessorios, sapatos
Prepare os envelopes de pagamento do Noi . Dinheiro ou transferéncia bancaria — verifique o que
: oiva e noivo )
prestador de servigos foi acordado
Reconhecimento final de locais (se ndo Entrada, estacionamento, casas de banho, tomadas
] Coordenador -
for feito) elétricas
Verifica o sistema de som / microfone da  Coordenador / . o
Microcerimonia e teste de fala
sala DJ
Conflrmgr EEATIETIEE 06 HETE © Florista / Coord. Hora de entrega, acesso ao quarto
decoragao
n Catering / -
Vé o bolo/bolo Pastelaria Tempo de entrega, exposicao
Prepara a playlist ou setlist dos DJs el g]OlVO/ Mdusica, ceriménia, recec¢éo, jantar, noite
Imprimir todos os documentos de Planeamento, contactos, plano de lugares, grupos
= Coordenador e
coordenacgao fotogréficos
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Entrega e decoracgéo da instalagao, se
possivel

Prepara o kit de coordenador de
emergéncia

Confirma o calendario de
cabelo/maquilhagem da noiva

Resume o referente casado (forga noiva)

Verifique se as aliangas de casamento
estdo num local SEGURO

Envie o calendario do Dia D a todos os
prestadores de servigos

WedMethod project

Condecoragéao /
Coordenacéo.

Coordenador
Noiva / Coord.

Coordenador

Noiva e noivo /
testemunhas

Coordenador
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Centros de mesa, cartazes, cabines fotogréficas...
Consulte o separador Kit de Emergéncia

Permitir 30 minutos de margem

Ver separador Go Bride

A principal testemunha tem as aliangas?

Por SMS ou email com horarios especificos
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Cantacto das prestaderes de sewicas e infoumacdes importantes
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Caardenadera da kit de emergéncia Tem cansiga
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Protacolos imprevistas — o que fazer se.
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Caardenacae da preparagac
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Jemporizagae de Dia D
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